上海电机学院考勤表

部门_________________          部门领导签字_____________     考勤员签字____________          ______年_____月_____日
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1、记录符号：出勤 √     公出  +    病假 ◎    事假  △  调休 ★   进修 #    加班 ○    随即调休
%

矿工   Χ
2、凡病假、事假、调休、进修须附上假单。

3、表格每月二十三日前请交人事处，以便及时统计。



